
Запись в кружки, спортивные секции, 
дома творчества



В средствах массовой информации достаточно активно освещается новый алгоритм записи 
московских школьников и дошкольников  в кружки и секции. 

Настало время для зачисления обучающихся ГБОУ Школы №1454 «Тимирязевская».
Для этого одному из родителей необходимом войти в свой личный кабинет 

на MOS.RU



При входе в личный кабинет сначала выбираем раздел «Моя семья»



Выбираем страничку ребенка, проверяем, что профиль внесенных данных 100%. 
В случае меньшего показателя данные не будут синхронизироваться и заключение 

электронного договора будет невозможно.



Самая популярная ошибка – не отжата при входе на страницу ребенка клавиша 
родства «сын» или «дочь» и система потом пишет, что родство не установлено. 

Проверяем данный параметр.



Входим по ссылке «Смотреть данные» и еще раз проверяем заполнение 
данных. В случае отсутствия какого-либо компонента – заполняем, 

выходим из страницы, снова заходим и проверяем, 
что они зафиксировались.



Если все внесенные данные синхронизированы с городскими системами, 
появятся зеленые галочки и можно переходить к формированию 

самого заявления. 



Возвращаемся в основное меню и выбираем раздел «Услуги»



Далее находим раздел                                                                                                         
«Запись в кружки, спортивные секции, дома творчества»



Проверяем, что цель обращения «Запись в кружок». 
Нажимаем раздел «Учреждение». 



Можно ввести любую комбинацию «1454», «Школа 1454», 

ГБОУ Школа № 1454. Галочкой активируем свой выбор.



Открывается доступ к реестру кружков и секций. 
Если знаем точное название, вводим в строку и нажимаем поиск.



Также можно осуществлять поиск кружка или секции, 

перелистывая весь реестр постранично.



Акцентируем свое внимание на форме оказания услуги: 
платно или бесплатно



Внимательно смотрим на возможность зачисления в данный момент. 
Если статус «Приема нет», то на данный момент запись невозможна.



Для того, чтобы быть в курсе начала зачисления, 
нажимаем клавишу «Уведомить». 



При возобновлении процесса зачисления Вам поступит соответствующая 
информация, после чего необходимо войти на  Mos.ru

и произвести зачисление ребенка.



В случае статуса процесса зачисления «Идет прием», 
нажимаем иконку «Записаться».



Далее последовательно проверяем данные, размещенные в Вашем личном 
кабинете на Mos.ru, добавляем недостающее, поэтапно переходим далее.



Затем следует этап проверки введенных данных. Процесс может занимать 
от нескольких минут до нескольких дней. При этом Ваше заявление будет 

иметь статус проверки данных.

• Межведомственная проверка перед направлением электронного договора в Личный кабинет Заявителя

Для бесплатных кружков для получения электронного договора необходимо:

V- подтверждение регистрации обучающегося в г.Москве или наличие обучающегося в Реестре контингента 
московских школьников;

подтверждение документа, утверждающего личность обучающегося;

подтверждение документа, утверждающего личность Заявителя;

V-достижение Заявителем возраста 18 лет (если Заявитель является получателем услуги);

V-подтверждение родства (если Заявитель не является получателем услуги).

Для платных кружков для получения электронного договора необходимо:

подтверждение документа, утверждающего личность обучающегося;

подтверждение документа, утверждающего личность Заявителя;

V-достижение Заявителем возраста 18 лет (если Заявитель является получателем услуги);

V-подтверждение родства (если Заявитель не является получателем услуги).

В случае непрохождения межведомственной проверки электронный договор не направляется

Временно 

отключено

Временно 

отключено



Также Вашему заявлению будет присвоен номер в городском реестре.

Заявление создано

Для заявителя

Для оператора ЕСЗ



• В результате подачи электронного заявление оно может получить один 
из следующих статусов:

1. «Ожидание подписания электронного договора» (родителю 
необходимо зайти в свой кабинет на Mos.ru и произвести подписание 

электронного договора) 

2. «Зачислен» (и родитель, и школа произвели электронное оформление, 
родитель может увидеть и скачать свой договор в личном кабинете) 

3. «Ожидание прихода заявителя для заключения договора» (смотреть 
следующий слайд)



Вы не проверили до конца данные 
своего ребенка, они не прошли 
вневедомственную проверку и 
возможность заключения электронного 
договора отсутствует.

Приходить в детский сад для 
заключения бумажного договора НЕ 
НАДО!

Необходимо вновь произвести 
проверку данных на странице ребенка в 
Вашем личном кабинете и добавить 
недостающее.

Синхронизация новых данных может 
занять 1-3 дня.

Затем аннулируем старое заявление на 
данную услугу и формируем новое.



Проверить изменение статуса можно по СМС сообщению или через вход в 
иконку в Вашем личном кабинете на Mos.ru



Результат оказания услуги

Уважаемый заявитель! Рады сообщить Вам, что………..зачислен(а) на программу
дополнительного образования по ……..в ГБОУ Школа №1454 «Тимирязевская» по
адресу: город Москва……..



В случае изменения желания Вашего ребенка посещать данный кружок, еще на 
этапе проверки заявления Вы имеет возможность его аннулировать.

Для заявителя

Для оператора ЕСЗ



После проверки данных школа в своей системе ставит статус «Зачислить» 
и сформировать договор. После получения электронного бланка договора 
в Вашем личном кабинете на Mos.ru, Вы его подписываете электронно. 

Затем электронную подпись ставит представитель школы. 
Процесс регистрации завершен. 



На любом этапе пребывания ребенка в кружке или секции Вы можете 
произвести расторжение договора.



ОСОБЕННОСТИ   РАБОТЫ СИСТЕМЫ

• - ребенок может посещать кружок или секцию независимо от этапа подачи заявления и формирования договора, 
просто придя на занятие понравившейся группы дополнительного образования Школы № 218 согласно расписанию 
занятий при наличии свободных мест в группе

- перед подачей заявления необходимо выверить все актуальные на день подачи данные ребенка, внесенные в Ваш 
личный кабинет на Mos.ru 

- на каждый кружок (секцию) необходимо сформировать отдельное заявление

- договор будет сформирован при любой форме оказания услуги: платно и бесплатно

- процесс передачи договора от одной стороны другой может занимать до 10 дней

- на бюджетную форму обучения заявление может подать обучающийся, достигший 14-летнего возраста через свой 
личный кабинет на Mos.ru

- на платную форму обучения заявление может подать родитель или обучающийся, достигший 18-летнего возраста

- в случае проблем с получением электронной версии договора в Вашем личном кабинете на Mos.ru более 10 дней 
заявителю необходимо обратиться в школу по т. 

- после получения статуса «зачислен» просьба проинформировать руководителя кружка \ секции (или классного 
руководителя) о зачислении ребенка в данную группу дополнительного образования

- формат заключенного договора не предусматривает какого-либо снижения общей суммы стоимости оказываемой 
услуги, в договоре указывается полная стоимость за общий период оказания данной услуги (месяц, год) 



Результатом оказания услуги является формирование электронного 
договора в личном кабинете Заявителя, таким образом ребенок 

гарантированно будет зачислен в кружок , секцию.


